PASOS A SEGUIR PARA HACER
PRE-INSCRIPCION ON LINE

BUSCA EN GOOGLE https://ov.yecla.es

]
Q
@

https://ov.yecla.es| o=z
Inicio - https://ov.yecla.es X
httpsy//ov.yecia.es - Busqueda de Google jenes 33
ATENCION - https://ov.yecla.es/WebOFICINAVIRTUAL Vista/Paginas/WebFormMisReservas.aspx

Autenticacion - https://ov.yecla.es/WebOFICINAVIRTUAL/Vista/Paginas/WebFormLoginWeb.aspx

Preinscripcion en Cursos - https://ov.yecla.es/\WebOFICINAVIRTUAL/Vista/Paginas/WEBFORMPREINSCRIPCION.ASPX

https://ov.yecla.es/WebOFICINAVIRTUAL/Vista/Paginas/WebFormValidarPassword.aspx?id_P=D9A56E9E5BB9F005360070DF21141E13854488FBFOA 328EDIAGSA0431074DECA40281B634FFF29A067F317...

OUyIc

{=

Q_ Buscar en Google o escribir una URL

o ¢ ccedemos a: https.//ov.yecla.es
Inicio Inicio de sesi. GLPI Inicio

Configuracién recomendada:
-PC sobremesa o portatil

:) [} +
v -Google Chrome
Sede Electro.. TRAMITES Afadir acces...

-Microsof Edge

# Personalizar Chrome

e ar—

B L rhe————

Buscador de tramites DESTACADOS:

® CORRECTO. Ha encentrado un iramite con el nombre "PREINSCRIPCION EN CURSOS". Haga click sobre el framite
encontrado. &

VALIDACION

Validacién de documentos

Realize las busquedas por temas:

_ Buscar por Temas: Seleccione. S
E]
. . Anite: MIS INSCRIPCIONES Y
O bien realize las busquedas por el nombre del tramite: MIS RESERVAS
Buscador por Tramites: PREINSCRIPCION EN CURSOS = Consultar mis datos, las

inseripciones en eursos y las
reservas realizadas en
instalaciones.

Tramites Encontrados: 1

Descripcion del Tramite: Modo de Acceso Online

PREINSCRIPCION EN CURSOS X = v Pinchamos aqui
Modo de oL Permite accese mediante usuarios y R Permite acceso mediante Certificado
Acceso: contrasefia. Digital.
Online: v El tramite es totalmente OnLine.

httpsi//ov.yecla.es/WebOFICINAVIRTUAL/Vista/Paginas/WebFormTramite.aspx



https://ov.yecla.es/

': I 49 sa =

Buscador de tramites DESTACADOS:

© SIGALAS INSTRUCCIONES QUE APARECEN EN ESTE CUADRO:

©
Buscador de tramites VALIDACION
« Realice la busqueda del tramite que desee realizar, dicho trémite puede buscarlo de dos formas diferentes: Validacion de documentos
1. Mediante el control desplegable 'Buscar por temas', los tramites se agrupan por temas.
2. O bien puede buscario directamente introduciendo el nombre del tramite en el campo ‘Buscador por 1 SElECCClonamOS

“Inscripciones en E
» MIS INSCRIPCIONES Y
. Cursos MIS RESERVAS
Realize las busquedas por temas:

sultar mis datos, las
Buscar por Temas: ‘ Seleccione cripciones en cursos y las
reservas realizadas en

Seleccione.

- instalaciones.
Inscripcion en Cursos
% = Reserva de Instalaciones
O bien realize las busg
Recibos
Buscador por Tramites: Seleccione. ~
Web optimizada para Google Chrome @ Y Microseft Edge €@ .
AYUNTAMIENTO DE YECLA - P3004300D © 2020 Servicio de Informatica. Ayuntamiento de Yecla. Aviso Legal
Plaza Mayor, sin. - 30510 Yecla (Murcia) ESPANA Version 1.7.5 Politica de Privacidad

Telefono: 968 75 41 00 - Fax: 968 78 07 12

H P Escribe aqui para buscar

cen))
Oficina Virtual - Ayuntamiento de Yecla
Ty e
Preinscripcion en Cursos
A Inicio
©  SIGALAS INSTRUGGIONES QUE APAREGEN EN ESTE GUADRO:
Buscador de cursos:
o Seleccione un area y pulse sobre el boton ‘Buscar' Seleccionamos
el area
En el caso de que quiera realizar una bisqueda mas selectiva, puede seleccionar un tipo de curso o una edad determin| deseada e sobre el botén 'Buscar’, esto
filtrara mas la busqueda.
Seleccione un area para mostrar los cursos correspondientes: v
Universidad Area: ‘ Seleccione
Popular Seleccione
ESCUELA MUNICIPAL DE BELLAS ARTES
UNIVERSIDAD POPULAR v
Videos Tutoriales:
ATENCION: EL VIDEO ES UN EJEMPLO DE USO, LOS DATOS QUE FIGURAN EN EL VIDEQ NO HACEN REFERENCIA A NINGUN CURSO EXISTENTE
OV Preinseripeion en-cursos .
o>
Oficina Virtual - Ayuntamiento de Yecla
Ty o
Preinscripcion en Cursos

A Inicio 2 -29071726W

Seleccione un drea para mostrar los cursos correspondientes:

Seleccione V| Q Buscar

Seleccione.
X ESCUELA MUNICIPAL DE BELLAS ARTES
Seleccionamos |V EWGIGENIN: v

el curso
deseado _ N° Plazas Preinscripcion | N° Plazas Pre. Libres | N° Plazas Curso | N°® Plazas Libres
AALAGRASA. G2.C.21-22 iMool ILIMITADAS ILIMITADAS

DECORACION DE MUEBLES. G2. C.21-22 T TATeS & 2
ESCULTURA CERAMICA. C.21-22 T TRTAS & P
ESMALTE AL FUEGO. G1. C.21-22 ILIMITADAS G 5
ESMALTE AL FUEGO. G2. C.21-22 ILIMITADAS G 5
INICIAGION AL PATCHWORK. G1. C.21-22 ILIMITADAS G 1
INICIACION AL PATCHWORK. G2. C.21-22 ILIMITADAS 5 1

I & Escribe aqui para buscar




Cédigo: 298 Area: UNIVERSIDAD POPULAR

Nombre: ELABORACION DE JABON CASERO. G2. C.21-22
Fecha Inicic Reserva 14/09/2021 00:01 Fecha Fin Reserva 29/07/2022 23:59
Fecha Inicio Curso: 26/04/2022 Fecha Fin Curso: 26/04/2022
Horario: MARTES DE 19:00 A 21:00
Ubicacion EDIFICIO UNIVERSIDAD POPULAR C/ SAN ANTONIO, 45
Importe curso: 0.00 €
Incremento concepto: Incremento (+) o €
Importe TOTAL: 0.00 €

Pinchamos
aqui
AYUNTAMIENTO DE YECLA - P3004300D © 2020 Servicio de Informatica. Ayuntamiento de Yecla. Aviso Legal
Plaza Mayor, sin. - 30510 Yecla (Murcia) ESPANA Version 1.7.5 litica de Privacidad
Telefono: 968 75 41 00 - Fax: 968 79 07 12
avascript:_c "ctHOOSC: i JserControlCursal PCIONSbtnBOTON', " -

L Escribe aqui para buscar

3 OPCIONES

Oficina Virtual - Ayuntamiento de Yecla

O utilizar nuestro
usuario
y contrasefia

Si disponemos
de certificado
digital

Si disponemos
de cl@ve

A Inicio

Acceder medianies

DNle / Certificado Digital:

Usuario: ntroduc

-mai ‘

Contrasefia:

Si no, registramos

nuestro usuario aqui
Registrarse...

£ OWido su contrasefia ‘

Real Casa de n Moneda
Fétwica Nacorsl
o bioreda y Trbre

‘dni

Informacién para la cbtencién del Certificado Digital

REGISTRO EN USUARIOS DE OFICINA VIRTUAL

= Oficina Virtual - Ayuntamiento de Yecla

e -
Dar de alta usuario
# Inicio
NIF/NIE 12345678z
Usuario (eMail): correo ejemplo@yecla.es Teléfono mévil 666 55 55 51
Contrasefia: | =eeeeeer Vuelva a introducir la contrasefia: mrmsmees (]
Nombre: Antonio Pinchamos
Apellido 1: Martinez Apeliido 2 | Sanched
RELLENAMOS

NUESTROS DATOS
—_—

AYUNTAMIENTO DE YECLA - P3004300D © 2020 Servicio de Informatica. Ayuntamiento de Yecla. Aviso Legal
Plaza Mayor, sin. - 30510 Yecla (Murcia) ESPANA Versién 1.7.5 Palitica de Privacidad
Telefono: 968 75 41 00 - Fax: 968 79 07 12

@ Usuario creado correctamente... Recibira un correo electrénico en la direccion Yjoseruizgil@hotmail.com' con un enlace para confirmar dicho Registro (dispone de 4 horas
para confirmar el registro, en caso contrario quedara anulado).



Ayuntamiento de Yecla - CONFIRMAR
REGISTRNO lISIIARIO

ABRIR CORREO PARA CONFIRMAR REGISTRO

oficinavirtual@yecla.es 1727
“correo.ejemplo@yecla.es” &

Buenos dias,

Ofiing virel - Ayuntamisnia do Yecla
Usted ha solicitado registrar el u Confirmacion de Registro

correo.ejemplo@yecla.es

A wis

Ahora debe realizar un click so
siguiente enlace: confirmar reg
confirmarlo.

ACTIVACION REALIZADA CORRECTAMENTE...

los enlaces anteriores, es debido a que esta Elusuarle 'corren.ejemplo@yecla.es’.

Atencidon: Sino funciona al hacer 'click' sobre
utilizando un cliente de correo electrénico en Fue activado cerrectamente, ya puede ser utilizado.
un Movil o tablet y puede tener activado un
antivirus o bien deshabilitado el acceso a

otros sitios. En tal caso abra este correo m
electronico en un ordenador personal.

Saludos ATUNTAMIZNTO DE YECLA - 30043000 @ 304 Berviclo de infzmitica. Ayuntamiento de Yeeld A LRI
FRRra a1 R 1 el Lo TUR Vendn 143 Pefited de Prrracas
Teubza G419 00 00 Far B9 TROT

1234567872

Oficina Virtual - Ayuntamiento de Yecla

YERY
ﬁ Autenticacion

A Inicio

Acceder mediante:

DNle / Certificado Digital:

Usuario: -mai

cl(eve

Ya podemos acceder
con nuestro
usuario y contrasefia

Contrasefia:

Registrarse

¢ Olvid6 su contrasefia ?

M Emsr— Hdm ; _

Informacién para la ebtencion del Certificado Digital

Preinscripcion en Cursos

Antes de continuar
tenemos que completar
nuestros datos

A Inicio

© DEBE COMPLETAR LOS CAMPOS SENALADOS EN ROJO:
« Es necesario completar el campe FECHA DE NACIMIENTO en formate dd/mm/aaaa.
» Es necesario completar el campo SEXO

« Es necesario completar el campo PROVINCIA.

« Es necesario completar el campo MUNICIPIO.

« Es necesario completar el campo TIPO DE ViA.

+ Es necesario completar el campo NOMBRE DE ViA.

« Es necesario completar el campo NUMERO!

= Es necesario completar el campe PLANTA.

» Es necesario completar el campo CODIGO POSTAL

« Complete el campo de TELEFONO FIJO 6 TELEFONO MOVIL.

CURSO: UNIVERSIDAD POPULAR - ELABORACION DE JABON CASERO. G2. C.21-22

Paso 1 de 3 - Datos del Solicitante / Representante:

Tipo NIF v NIF / CIF / NIE: 123456787
Nembre: | Antonio
Apeliido 1 Martinez Apeliido 2 GIL
Fecha Nacimiento: da/mmraaaa B Sexo: Seleccione. ~

Provincia. Seleccione ~ Municipio: Seleccione. ~




Provincia MURCIA v IMunicipio: YECLA v

Tipo Via CALLE v Nombre Viay v
Los campos en rojo son
Nimero! 0 Planta: | | Puerta Blogue: obligatorios Portal
Escalera Letra: Kilometro: Urbanizacion:
Apt. Correos: 0 C. Postal: 30510 Resto.Dir.:
Tel. Fijo: Tel. Mévil: 000 00 00 Q0 e-mail: Correo.ejemplo@yecla.es
C Iniciar < Paso Anterior ¥ Paso Siguiente

©| o Complete los campos y pulse sobre el botén 'Paso Siguiente'

ATENCION: Si desea matricular a ofro alumno © menor, primero debe finalizar esta matriculacion y luego realizar otra
Seleccionaremos
esta opcion para
matricularnos
Nosotros

Seleccionaremos

esta opcion para da

de alta aun
menor

GURSO: UNIVERSIDAD RACION DE JABON CASERO. G2. G.21-22

Paso 2 de 3 - Dalos del Alumno;

El alumno es distinto del solicitante (deseo matricular a un menor de edad) El alumno es el mismo que el solicitante (deseo matricularme yo)

Seleccione menor Seleccione un mener v
Parentesco Hijo/a Tutelado sexo Seleccione un sex v
NIF / NIE del Alumno Fecha Nacimiento: dd/mm/aaaa
Nombre Introduze
Apellido 1 Introdu; do del M Apellido 2 segundc do del MENOR

< Peooms > aso s

AYUNTAMIENTO DE YECLA - P3004300D © 2020 Servicio de Informética. Ayuntamiento de Yecla. Aviso Legal
Plaza Mayor, sin. - 30510 Yecla (Murcia) ESPARA Version 1.7.5 Politica de Privacidad
Telefono: 968 75 41 00 - Fax: 968 79 07 12

r Valor (- 000 000 €
+ Ugencas edcasy e Aios ¥
De conformidad con Io previsto en el ariculo § de I Ley 15/1395.de 13 de diciembre , de proteccion de Datos de Caracier Personal, los dalos personales serdn
Iporte TOTAL: [ € incomorados y juntatiento de Vecla. y podrdn ser putiendo eetcer ante ¢l s
Jos defechos d acceso, fctfcacicn, cancelacon y oposiitn.
NOTA L rogramacén Inial e 105 Cursos y Talerss e eevaca a GeTVIa en i o8 nimer G MEsatos &0 105 MAMKS Y 0 s Asponbiianes
DIESUDUESIANS. T AYUNIAMIENt) POdrA. KQUAIMENTE, SUSPENCEF 105 CUrSOS ¥ 1AIEres, UNA VEZ INKianos, S1 & NUMERD 0e asistentes descendiera por aebajo oel minimo
o S L i tallres, X s, Qevengindose en
Politica de Privacidad consecuenc e oma auiamdlcn,oscorespandientes erechos aavor el Ajuanienc
Responsable de tratamiento. EXCMO. AYUNTAMIENTO DE YECLA (Acuerdo Junta de Goblemo Local de § de agosio de 2021)
Finalidad Trafaré L, i
Aceptamos las diferentes
jorcilo de derechos Puede eercer sus derechos de acceso,feclicacin, suprel 1 < P Nerlo,enla i 0 5 - 5
b " clusulas de privacidad y ] y querido para seg )
receiin d correo eectinic proteccion daios @yed . o
proteccion de datos,
) asi como cualquier otro
requerimiento
5 He leido IGS TeTnos  acepto a poltica de privacidad (Requerido del servicio Condiciones de Contratacion
o PR ScEve £512 tnl =
) . y acep
NORMAS GENERALES DE PREINSCRIPCION Y PARTICIPACION
« Presencial, en as oficinas de la Universidad Poputar de fa C/ San Anlonio, n° 45
108 Programas 2017-1613-19/1-20- 2021,y YA 10 180 que voher
& presentar copia del documenlo, En caso corlran, i cbliene plaza en el soreo e serd requerido en tiempo y forma éste y el resto de documentos que se N
Escribe aqui para buscar 'AYUNTAMIENTO DE YECLA - P30043000 62020 Servicio de Informitica. Ayuntamiento de Yecla. Auiso Legal
p i i ¥
Pze ey, s - 0510 Ve Murc) ESPATA Vesin 175 Polficade Privacdad
‘Telelono. 38875 4100 -Fax 3887907 12
doPostBack] S ContentPlacek clderPaginastuucBirSIGUIENTE IMPCR
H 0 b aqu pars buscar




Oficina Virtual - Ayuntamiento de Yecla

# inico Y —

[CURSO: UNIVERSIDAD POPULAR - ELABORACION DE JABON CASERO. G2. C.21-22

Resultado de fa Operacion:

Preinscripcion en el curso ELABORACION DE JABON CASERO. G2. C.21-22, del
area UNIVERSIDAD POPULAR, realizada CORRECTAMENTE, pero es necesario
FINALIZARLA. /

* Recibira un correo electronico en la direccion 'icorreo.ejemplo@yecla.es con un
dicha Preinscripcion (dispone de 60 minutos para confirmar la preinscripcion, €| L L
anulada). Para finalizar la preinscripcién tenemos que
acceder a nuestro correo y pulsar el enlace
Correspondiente.
AYUNTAMIENTO DE YECLA - P3004300D ©2020 Servicio de Informatica. Ayuntamiento de Yecla. Revisar la carpeta de “Entrada” y de “Correo
Plaza Mayor, sin. - 30510 Yecla (Murcia) ESPANA Version 1.7.5 no deseadov
Telefono: 968 75 41 00 - Fax. 968 79 07 12

£ Escribe aqui para buscar

ABRIR CORREO PARA CONFIRMAR PREINSCRIPCION

19227 @ il G
< ® W =2
Ayuntamiento de Yecla -

CONFIRMAR PREINSCRIPCION A
CIURSO 3 Recibidos

oficinavirtual@yecla.es Ayer
para mi ~

Ofichna Wirkal » Ayartamlants da Vecla
firmagidn de Preinseripzion en Cursos.

Buenos dias,

ELABORACION DE JABON © G2. CA21;22. del AREA:
UNIVERSIDAD POPULA ARTES DE 19:00 A
21:00.

# Ince

Ahora debe realizar un cl bre el siguiente enlace:
confirmar la preinscripcion para confirmarla.

Atencion: Sino funciona al hacer ‘click’ sobre los enlaces
anteriores, es debido a que esta utilizando un cliente de
correo electrénico en un maévil o tablet y puede tener
activado un antivirus o bien deshabilitado el acceso a otros
sitios. En tal caso abra este correo electrénico en un

PREINSCRIPCION REALIZADA CORRECTAMENTE...

Curso:ELABORACION DE JABON CASERO.G2 C.21-22 del Area:UNIVERSIDAD POPULAR
ordenadogpersonsl. Recihira un correa ¢laciranico an la dir2oeion corev.ejenplo@yecia.es, INGCando s lue o ne agmitide y en
saludos tal case [as Instrucciénes de pago.

(Se trata de un mensaje automatizado, no conteste a este - — —_
mensaje).

Excmo. Ayuntamiento de
Yecla

Plaza Mayor s/n 30510 Yecla (Murcia) Telf: 968 75 41 00

- @ -




